
注文承り書［A4］

宛名シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm  ★

宛名シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm  ★

送り状［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

商品注文カード［A4］

FAX送信票［A4］ FAX送信票［A4］ レターヘッド［A4］ レターヘッド［A4］

住所シール［A4］ 拝送案内［A4］★ 書類送付案内［A4］★ FAX送信票［A4］★

宛名シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

宛名シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

宛名シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm

商品注文カード［A4］

納品書［B5］見積書［B5］お買い上げ明細書［A4］

一般事務 83点

16

差
込
テ
ン
プ
レ
ー
ト
一
覧

﹇
一
般
事
務
﹈

4

差込テンプレート一覧

まとめて印刷！JUST Suite差込テンプレート集には、差込テンプレートが豊富に収録されています。
差込テンプレートに文字や差込データを追加するだけで、美しい文書が作れます。

※本マニュアルは株式会社ジャストシステムが作成したものであり、マニュアルの著作権は、株式会社ジャストシステムに帰属します。

★印のついたテンプレートは「JUST Suite 2009」に含まれています。
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給与袋表紙［B5］

パートタイマー評価票［A4］人事考課票［A4］成績評定票［A4］★賞与袋表紙［B5］給与袋表紙［B5］

雇用契約更新通知書［B5］雇用契約満了通知書［B5］雇入通知書［A4］パートタイマー採用面接評定票
［A4］

面接評定票［A4］★

解雇通知書［B5］定年退職通知書［B5］不採用通知書［A4］採用通知書［A4］入社試験について［A4］

給与辞令［B5］解雇辞令［B5］

17

差
込
テ
ン
プ
レ
ー
ト
一
覧

﹇
一
般
事
務
﹈

4

一般事務

4

領収書［ハガキ］請求書［B5］ 給与支給明細書［B5］★

採用辞令［B5］ 異動辞令［B5］★ 昇給辞令［B5］

賞与支給明細書［B5］★

★印のついたテンプレートは「JUST Suite 2009」に含まれています。
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ト
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覧

﹇
一
般
事
務
﹈

4

一般事務

退職辞令［B5］

管理シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm

賞状［B4］★

表紙シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

賞状［B4］ 修了証［A4］ 修了証［A4］

名刺［サンワサプライ JP-
MCMT01］90×55mm

賞状_ゴルフ［A4］賞状_ゴルフ［A4］試験結果通知書［ハガキ］合格証書［ハガキ］合格証書［A4］★

ファイル背表紙［A4］ 表紙シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm

管理シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm  ★

名刺［A-ONE 51002］
91×55mm

名刺［A-ONE 51002］
91×55mm  ★

ファイル背表紙［A4］

メッセージシール［A4］ 名刺［エレコムMT-JMN1WN］
91×55mm

名刺［エレコムMT-JMN1WN］
91×55mm

名刺［A-ONE 51002］
91×55mm

名刺［エレコムMT-JMN1WN］
91×55mm  ★

名刺［サンワサプライ JP-
MCMT01］90×55mm

★印のついたテンプレートは「JUST Suite 2009」に含まれています。
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込
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レ
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一
覧

﹇
一
般
事
務
／
挨
拶
状
・
案
内
状
・
お
知
ら
せ
﹈

4

一般事務

名札［A4］

診察券（表）［A4］

新会社設立の挨拶［A4］

診察券（裏）［A4］ 予防接種の計画［A4］

社員証［サンワサプライ JP-
ID03］85.6×54mm  ★

会員証［サンワサプライ JP-
ID03］85.6×54mm

会員証［サンワサプライ JP-
ID03］85.6×54mm

新規開業の挨拶［A4］★ 新装開店の挨拶［B5］ 新装開店の挨拶［B5］ 支社開設の挨拶［A4］

請求書兼領収書［B5］ 名札_入院患者［ハガキ］ 診察券［エレコムMT-
JMN1WN］91×55mm

社員証［A-ONE 51002］
91×55mm

名札［A-ONE 51002］
91×55mm

名札［A-ONE 51002］
91×55mm

挨拶状・案内状・お知らせ 63点

★印のついたテンプレートは「JUST Suite 2009」に含まれています。
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覧

﹇
挨
拶
状
・
案
内
状
・
お
知
ら
せ
﹈

4

挨拶状・案内状・お知らせ

社屋移転の挨拶［A4］ 社名変更の挨拶［A4］ 社長就任の挨拶［A4］事務所移転の挨拶［A4］ 店舗移転の挨拶［B5］

役員異動の挨拶［A4］ 廃業の挨拶［A4］ 閉店のお知らせ［A4］

特別ご招待会の案内［B5］

業務組織変更のお知らせ［A4］ 営業所閉鎖のお知らせ［B5］

葬儀の案内［A4］ 竣工式の案内［A4］

秋の特選会の案内［ハガキ］

創立○周年記念祝賀会の案内
［A4］

発売記念キャンペーンの案内
［A4］★

新製品発表展示会の案内［B5］

ゴルフコンペの招待［A4］

オーダーフェアの案内［A4］

紹介キャンペーンの案内
［ハガキ］

10周年感謝フェアの案内
［ハガキ］

サマーキャンペーンの案内
［ハガキ］

スペイン語特別講座の案内
［ハガキ］

夏期特別講座の案内［ハガキ］

セミナー開催の案内［B5］

★印のついたテンプレートは「JUST Suite 2009」に含まれています。
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覧

﹇
挨
拶
状
・
案
内
状
・
お
知
ら
せ
﹈

4

挨拶状・案内状・お知らせ

春物入荷の案内［ハガキ］ スプリングフェアの案内
［ハガキ］

サマーセールの案内［ハガキ］12か月点検のお知らせ［ハガキ］ 秋物入荷の案内［ハガキ］

バースデーカード［ハガキ］ 当選のお知らせ［B5］ カタログ送付の案内［A4］★ カタログ送付の案内［B5］ 開業祝いのお礼［B5］

製品購入のお礼［B5］販売協力のお礼［B5］新製品展示会参加のお礼
［ハガキ］

お歳暮のお礼［B5］ 不良品混入のお詫び［B5］

お買上げのお礼［A4］

担当交代の挨拶［ハガキ］★担当交代の挨拶［B5］ 転勤の挨拶［ハガキ］

退職の挨拶［B5］ 退職の挨拶［ハガキ］ 年賀状［ハガキ］ 年賀状［ハガキ］ 年賀状［ハガキ］

お買上げのお礼［ハガキ］

★印のついたテンプレートは「JUST Suite 2009」に含まれています。
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差
込
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ン
プ
レ
ー
ト
一
覧

﹇
挨
拶
状
・
案
内
状
・
お
知
ら
せ
／
プ
ラ
イ
ス
・
は
り
紙
﹈

4

挨拶状・案内状・お知らせ

年賀状［ハガキ］ 年賀状［ハガキ］ 喪中欠礼［ハガキ］

暑中見舞い［ハガキ］ 宛名［ハガキ］

暑中見舞い［ハガキ］ 暑中見舞い［ハガキ］

暑中見舞い［ハガキ］

プライス・はり紙 27点
プライス_食品［A-ONE 51002］
91×55mm

プライス_生活雑貨［A-ONE
51002］91×55mm

プライス_化粧品［A-ONE
51002］91×55mm

プライス_食器［エレコムMT-
JMN1WN］91×55mm

プライス_洋菓子［サンワサプ
ライ JP-MCMT01］90×55mm

プライス_パン［サンワサプラ
イ JP-MCMT01］90×55mm

プライス_電化製品［A-ONE
51002］91×55mm

プライス_衣料［エレコムMT-
JMN1WN］91×55mm

○円引き［A4］ ○%引き［A4］
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差
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覧

﹇
プ
ラ
イ
ス
・
は
り
紙
﹈

4

プライス・はり紙

○割引き［A4］ ○%OFF［A4］ POPカード［A4］ POPカード［A4］ POPカード［A4］

POPカード［A4］ POPカード［A4］ POPカード［A4］ POPカード［A4］ POPカード［A4］

POPカード［A4］ メニュー_カフェ［A4］

メニュー_居酒屋［A4］ メニュー_甘味処［A4］

メニュー_和食［A4］メニュー_洋食［A4］ メニュー_中華［A4］
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ン
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一
覧

﹇
サ
ー
ビ
ス
券
・
の
し
紙
﹈

4

サービス券・のし紙 23点
半額券［A4］ 割引券［A4］ 割引券［A4］ サービス券［A4］

サービス券［A4］ 粗品引換券［A4］ スタンプカード（表）［A4］ スタンプカード（裏）［A4］ スタンプカード（表）［A4］

スタンプカード（裏）［A4］ スタンプカード（表）［A4］ スタンプカード（裏）［A4］ ショップカード_カフェ［A4］ ショップカード_フランス料理
［A4］

ショップカード_イタリア料理
［A4］

のし紙［A4］ のし紙［A4］ のし紙_寿［A4］

漆製品の扱い方について［A4］ のし紙［A4］

割引券［A4］

ショップカード_和食［A4］ のし紙［A4］
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一
覧

﹇
学
校
事
務
﹈

4

学校事務 45点
宛名シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

宛名シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm

校納金納付のお知らせ［B5］

成績通知表［B5］

管理シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

管理シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

管理シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm

管理シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm

領収書［B5］

家庭訪問のお知らせ［A4］住所シール［A4］ 視力検査結果のお知らせ［A4］

見守り活動日のお知らせ［B5］懇談会の案内［A4］

集金袋表紙［B5］

ファイル背表紙［A4］

メッセージシール［A4］

集金袋表紙［B5］

身体測定結果［B5］治療のすすめ［A4］歯科健診結果のお知らせ［A4］

給食申込確認票［A4］

新体力テストの結果［A4］ 席札（立体）［A4］ 席札（立体）［A4］

M3944_Web用PDF  09.1.23 10:50  ページ 25



賞状［B4］ 賞状_記録賞［A4］ 賞状_多読賞［A4］
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覧

﹇
学
校
事
務
﹈

4

学校事務

名刺［A-ONE 51002］
91×55mm

名刺［サンワサプライ JP-
MCMT01］90×55mm

名刺［サンワサプライ JP-
MCMT01］90×55mm

名札［エレコムMT-JMN1WN］
91×55mm

名札［サンワサプライ JP-ID03］
85.6×54mm

名刺［A-ONE 51002］
91×55mm

名刺［エレコムMT-JMN1WN］
91×55mm

名刺［エレコムMT-JMN1WN］
91×55mm

メッセージシール_持出厳禁
［A4］

名刺［エレコムMT-JMN1WN］
91×55mm

入園許可証［B5］ 賞状_卒園証書［B4］ 賞状_卒業証書［B4］ 賞状_皆勤賞［B4］

賞状_任命証［B5］

名札［A4］

賞状［A4］
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ー
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覧

﹇
学
級
経
営
﹈

4

名前シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

表紙シール［A-ONE 28919］
86.36×42.33mm

英語ワークシート［B4］ 英単語カード［A-ONE 51002］
91×55mm

賞状_任命証［B5］賞状_がんばり賞［A4］

英単語カード［ハガキ］ 歴史年表カード［エレコムMT-
JMN1WN］91×55mm

名前シール［A-ONE 28383］
70×42.4mm

名前シール［ハガキ］

表紙シール［A-ONE 31505］
83.8×42.3mm

学級経営 33点
名前シール［ハガキ］

ファイル背表紙［A4］ネームフレーム［ハガキ］ネームフレーム［ハガキ］

メッセージシール［ハガキ］ メッセージシール［ハガキ］ メッセージシール［ハガキ］ メッセージシール［ハガキ］

名前シール［ハガキ］

メッセージシール［ハガキ］

賞状_がんばり賞［B5］ メダル_がんばり賞［B5］ メダル_学期元気賞［B5］

名前シール［ハガキ］
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レ
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ト
一
覧

﹇
学
級
経
営
／
地
域
活
動
﹈

4

学級経営

自己紹介カード_先生［ハガキ］

暑中見舞い［ハガキ］暑中見舞い［ハガキ］年賀状［ハガキ］

卒業祝い［ハガキ］メダル_マラソン完走賞［B5］ メダル_合格［B5］ 年賀状［ハガキ］

地域活動 12点
バザーチケット_うどん［A4］ バザーチケット_おでん［A4］ バザーチケット_たこ焼き［A4］ バザーチケット_わたあめ［A4］ バザーチケット_ヨーヨーつり

［A4］

バザーチケット_わなげ［A4］ チケット_お茶席券［A4］ 賞状_ソフトボール［A4］ 賞状_バレーボール［A4］チケット_入場整理券
［A-ONE 51002］91×55mm
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席札［サンワサプライ JP-
MCMT01］90×55mm

命名札［A4］

お茶会の案内［ハガキ］
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﹇
地
域
活
動
／
ホ
ー
ム
・
冠
婚
葬
祭
﹈

4

地域活動

賞状_テニス［A4］ 賞状_カラオケ［A4］

ホーム・冠婚葬祭 14点
席札［ハガキ］ 席札［ハガキ］

出産祝いのお礼［ハガキ］ 同窓会の案内［ハガキ］

誕生パーティーの案内［ハガキ］ お見舞いのお礼［ハガキ］ ビンの中身シール［A-ONE
28919］86.36×42.33mm

名前シール［ハガキ］

クラス会の案内［ハガキ］ クリスマスパーティーの案内
［ハガキ］

パーティーチケット［A4］
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